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Tro 1y Giam déc diéu hanh

THONG TIN CHUNG

Chirc danh Trg ly Giam doc diéu hanh
Khdi/Ban Ban Tro ly

Phong/B0 phan

Cép quan ly truc tiép Giam Déc Piéu Hanh
MUC PiCH CONG VIEC

HJ tro cac hoat dong hanh chinh, diéu phdi ké hoach kinh doanh, va thuc ddy sy phdi hop giira
cac phong ban dé dam bao hoan thanh muc tiéu kinh doanh. Vi tri nay dong vai trd quan trong
trong viéc duy tri van hanh hiéu qua, tiép don dbi tic, va cung cap dit liéu phan tich dé hd tro ra
quyét dinh chién luoc.

CHUC NANG VA NHIEM VU

o Dam bdo cac cong tac hanh chinh va ké hoach lam viéc ciia CEO véi cac phong ban va doi tac

duoc thuc hién chinh xac, ding tién do, va chuyén nghiép.

o HOb trg quan 1y va diéu hanh hoat dong kinh doanh tai cac cong ty thanh vién, phdi hop gitta cac

nhém kinh doanh va cac bd phén lién quan dé dat muc tiéu doanh thu va van hanh.

o Pon tiép khach hang, nha cung cip, va dbi tac mot cach chuyén nghiép, dong thoi thiic dy cac
phong ban chuan bi theo quy trinh dé dam bao hiéu qua lam viéc.

o) Téng hop, phan tich dit liéu van hanh, 1ap bdo cdo dinh ky (thdng, quy, nam) va dot Xuat, cung
cap thong tin h trg ra quyét dinh chién lugc cia CEO.

o Giam sat, soat xét két qua KPIs hang thang ctia cac don vi do CEO phu trach, 1ap lich trinh chi
tiét d¢ dam bao cac muc tiéu duoc trién khai hiéu qua.
YEU CAU NANG LUC
o Hudng dén két qua (hiéu qua, hiéu suit)

o Nang lyc t6 chtic cong viéc

Nang lyc thich Gng va xir 1y tinh huéng
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o Theo ddi va nhic viéc lién phong ban
o Tong hop va bao cio thong tin nhanh, chinh xac
o Giao tiép, tac nghiép va dai dién cho 1anh dao khi can

o K§¥ ndng phan tich

YEU CAU CONG VIEC

o Tét nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh Marketing/ Quan tri kinh doanh/ Quan hé quéc té/ Kinh
doanh quéc t&/ Chudi cung tng

o Anh Van TOEIC 750/ IELTS 6.0
o Kj¥ ning giao tiép hiéu qua, trinh bay thuyét phuc, ling nghe va phan hdi tich cuc.
o Ky niang xay dung va duy tri mbi quan hé, xir Iy tinh hudng.
o K¥ nang lap ké hoach, td chirc sép xép cong viéc, trién khai thuc hién.
o Thai do tich cuc, lac quan
o Trung thyc, cin trong trong cong viéc.
o Trach nhiém, ti giac, ky luat, ciu tién, sang tao.
o C6 kha nang lam viéc doc 1ap va hop tdc nhém, chiu dugce ap luc cong viéce cao.
QUYEN LOI CHUNG
o Thudng céc ngay Lé Tét, Sinh nhat, Hiéu qua kinh doanh,...
o Phép hang nim, nghi cac ngdy 1é trong nim
o Kham strc khoe, Teambuilding, Happy Hour,...
o Bao hiém stc khoe cao cap. Ché d6 BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh
o MBbi trudng 1am viée giao tiép qubc té, chuyén nghiép, binh ding va ton trong, c6 hé thong
danh gia va cong nhan thanh qua ro rang
o Tham gia cac khoa dao tao vé k¥ ning, nang cao chuyén mén trong va ngoai Cong ty

o Cac khoa hoc online dé nang cao vi¢c hoc chu dong, trau doi ki nang chuyén mon
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THONG TIN LIEN HE
o Nguoi lién h¢: Vii Thi Thuy Hanh
o Dia chi email: recruitment@asia-shine.com.vn
o Chuc vu: Tuyén dung — Thu hut nhén tai
o Sb dién thoai: 035 8536 829 (Thuy Hanh)
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